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	บันทึกข้อความ
	


ส่วนราชการ  ​โรงเรียน​พูล​เจริญ​วิทยาคม
	ที่  ......................................../....................
	วันที่​  ​2​ ​พฤศจิกายน​ ​2569


เรื่อง  ​ชี้แจง​สาเหตุ​การ​ไม่​ได้​ลงชื่อ​กลับ​การปฏิบัติ​ราชการ

เรียน  ​ผู้อำนวยการ​โรงเรียน​พูล​เจริญ​วิทยาคม
ตามที่​ ​โรงเรียน​พูล​เจริญ​วิทยาคม​ ​ได้​กำหนดให้​ข้าราชการ​ครู​และ​บุคลากร​ทาง​การศึกษา​ลงชื่อ​ปฏิบัติ​ราชการ​และ​ลงชื่อ​กลับ​การปฏิบัติ​ราชการ​เป็นประจำ​ทุก​วันทำการ​ ​เพื่อ​เป็น​หลักฐาน​บันทึก​เวลา​การปฏิบัติ​ราชการ​ ​นั้น
ในการนี้​ ​ข้าพเจ้า​ ​นางสาว​ดารา​พร​ ​รอด​ชม​ ​ตำแหน่ง​ ​ครู​ ​วิทยฐานะ​ ​ครู​ชำนาญ​การ​ ​โรงเรียน​พูล​เจริญ​วิทยาคม​ ​ปฏิบัติหน้าที่​ครูผู้สอน​กลุ่ม​สาระ​การเรียนรู้​คณิตศาสตร์​ ​ขอ​เรียน​ชี้แจง​สาเหตุ​การ​ไม่​ได้​ลงชื่อ​กลับ​การปฏิบัติ​ราชการ​ ​เมื่อ​วัน​อังคาร​ที่​ ​6​ ​ตุลาคม​ ​2569​ ​เนื่องจาก​ใน​วัน​ดังกล่าว​ ​ภาย​หลังจาก​ปฏิบัติหน้าที่​การสอน​และ​การ​จัดกิจกรรม​การเรียนรู้​เสร็จสิ้น​ ​ที่​บ้าน​ของ​ข้าพเจ้า​มีธุระ​เร่งด่วน​ ​ซึ่ง​จำเป็นต้อง​เดินทาง​กลับ​ไป​จัดการ​โดยทันที​ ​ข้าพเจ้า​จึง​รีบ​เดินทาง​ออกจาก​บริเวณ​โรงเรียน​เพื่อ​กลับ​ไป​ดำเนินการ​ดังกล่าว​ ​ด้วย​ความ​เร่งรีบ​ดังกล่าว​จึง​ทำให้​หลงลืม​การ​ลงชื่อ​กลับ​การปฏิบัติ​ราชการ​ ​ทั้งนี้​ ​ข้าพเจ้า​ได้มา​ปฏิบัติ​ราชการ​ตามปกติ​เต็มเวลา​ตลอด​ทั้งวัน​ ​มิได้​มี​เจตนา​หลีกเลี่ยง​การ​ลงชื่อ​กลับ​แต่อย่างใด​ ​และ​จะ​ระมัดระวัง​มิ​ให้​เกิด​เหตุการณ์​หลงลืม​เช่นนี้​อีก​ในอนาคต
จึง​เรียน​มา​เพื่อ​โปรดทราบ

	
	ลงชื่อ​..........................................................
(​นางสาว​ดารา​พร​ ​รอด​ชม​)
ตำแหน่ง​ ​ครู​ ​วิทยฐานะ​ ​ครู​ชำนาญ​การ
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