
บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  โรงเรียนพูลเจริญวิทยาคม

ที่  ......................................../.................... วันที่  26 ตุลาคม 2569

เรื่อง  ชี้แจงสาเหตุการไม่ได้ลงชื่อกลับการปฏิบัติราชการ

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนพูลเจริญวิทยาคม

ตามที่  โรงเรียนพูลเจริญวิทยาคม  ได้กำหนดให้ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาลงชื่อ

ปฏิบัติราชการและลงชื่อกลับการปฏิบัติราชการเป็นประจำทุกวันทำการ  เพื่อเป็นหลักฐานบันทึกเวลาการปฏิบัติ

ราชการ  นั้น

ในการนี้  ข้าพเจ้า  นางสาวประภาพร  ดอกไม้  ตำแหน่ง  ครู  วิทยฐานะ  ครูชำนาญการพิเศษ 

โรงเรียนพูลเจริญวิทยาคม  ปฏิบัติหน้าที่ครูผู้สอนกลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์  ขอเรียนชี้แจงสาเหตุการไม่ได้

ลงชื่อกลับการปฏิบัติราชการ  เมื่อวันศุกร์ที่ 23 ตุลาคม 2569 เนื่องจากในวันดังกล่าว  ภายหลังจากปฏิบัติหน้าที่

การสอนและการจัดกิจกรรมการเรียนรู้เสร็จสิ้น  ยางรถจักรยานยนต์ที่ใช้เดินทางเกิดรั่ว  ไม่สามารถขับขี่กลับได้

ตามปกติ  ข้าพเจ้าจึงต้องรีบนำรถเข้าซ่อม  ประกอบกับความเร่งรีบดังกล่าว  จึงทำให้หลงลืมการลงชื่อกลับการ

ปฏิบัติราชการก่อนเดินทางออกจากโรงเรียน  ทั้งนี้  ข้าพเจ้าได้มาปฏิบัติราชการตามปกติเต็มเวลาตลอดทั้งวัน 

มิได้มีเจตนาหลีกเลี่ยงการลงชื่อกลับแต่อย่างใด  และจะระมัดระวังมิให้เกิดเหตุการณ์หลงลืมเช่นนี้อีกในอนาคต

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

ลงชื่อ..........................................................

(นางสาวประภาพร  ดอกไม้)

ตำแหน่ง  ครู  วิทยฐานะ  ครูชำนาญการพิเศษ


